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Guia para asociar facturas dentro
del Portal de Proveedores.




Asociar factura.

Siga los pasos a continuacion para asociar una factura:

Inicie el proceso dando clic en la opcion de “Ir al negocio” y seleccione la opcidon en donde desea asociarla.

- También podra ingresar a esta opcién en el menu que se encuentra en la pantalla superior izquierda. (*)
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Asociar factura.

Siga los pasos a continuacion para asociar una factura:

ﬂ Al ingresar al negocio, seleccione en el menu del lado izquierdo el apartado de “Facturas”, a continuacion se desplegara un
submenu en donde debera dar clic en la opcién de “Asociar facturas”

@GIS e @— Cerrar sesion

M Inicio Bienvenido a CINSA

Ordenes de compra GNSA

Negocios

”;‘4 Ordenes de Compra

-

Embarques Ordenes de compra (pendientes) 12-06-2022 - 11-08-2022 EE
By Facturas DETALLE ORDEN/RELEASE FECHA SITE TIPO ESTATUS DESCRIPCION COMPRADOR
Q Q a @ a Q Q Q Q
rocures (@vVerdetalle) ( 1e6780-1 ) 30/06/2022 APPROVED
AsocarfaeuEs (@verdetalle ) (1667802 ) 07/07/2022 APPROVED
$ Pagos (@verdetalle) (1667803 ) 14/07/2022 APPROVED
A Incidencias (@Ver'detal\e) ( 166780-4 ) 21/07/2022 APPROVED
® Caiivao (@verdetalle ) (1667805 ) 04/08/2022 APPROVED
& Corticodos (@verdetalle ) (1667433 ) 08/07/2022 APPROVED
@ Anda 1 2
OC: Lineas de compra =



RGIS.

Siga los pasos a continuacion para asociar una factura:

n A continuacion se mostraran 4 opciones de

busqueda, elija la opcidon deseada: T

’ Orden de compra Informe de recibo Packing sli Fecha
o Orden de compra: Coloque el nimero de su - @ 12 O 3 - O

. 16-01-2020 - 15-08-2022 Buscar
orden de compra y de clic en “Buscar”, el

portal filtrara los informes de recibo que se s e Foi E  Qbusa
tengan en la OC. IR Fecha de Recibo oc Release Moneda Site Org Inventario Packing Slip Packing Slip Linea Nimero de Linea
Q Q B a Q Q Q Q Q Q Q
a Informe de recibo: Coloque el nimero de  04/08/2022 2 Mxp N
informe de recibo con el que entregd a 18/08/2021 1 Mxp PEC
aImaCén 19/08/2021 12 MXP PEC
25/08/2021 11 MXP PEC
25/07/2022 1 MXP STA

g Packing Slip: Ingrese el folio interno de la
factura.

25/07/2022 1 MXP STA

© Crear Incidencia =+ Agregar Lineas

a Fecha: Seleccione rangos de fecha para que el
sistema filtre los informes de recibo.



RGIS.

Siga los pasos a continuacion para asociar una factura:

n Una vez seleccionada y completada la opcidn de busqueda deseada, seleccione el IRy de clic en “Agregar lineas”

Informes de recibo

Orden de compra Informe de recibo Packing slip Fecha
°
Informes de recibo = Qe
IR Fecha de Recibo oC Release Moneda Site Org Inventario Packing Slip Packing Slip Linea Ntdmero de Linea
Q Q G a Q Q Q Q Q Q Q (

° 96619 25/07/2022 1 MXP 1
0 Crear Incidencia e
N



Asociar factura.

Siga los pasos a continuacion para asociar una factura:

B En la tabla de lineas a asociar tendra la opcion de cambiar la cantidad, para colocar solamente la cantidad que tiene en su
factura.

Lineas a asociar 5 Q Busca
REMOVER IR Fecha de Recibo oc Release Cantidad Moneda Site Org Inventario Packing Slip Packing Slip Linea Mimero de Linea Linea Release Iltem Desc
Q Q Q o a Q Q Q Q Q Q Q Q Q Q Q
@ 317098 18/08/2022 3| 1853664724 ‘ MXP CIN 23 5 CAJA
Subtotal VA Retencion Total
$3,285.25 $525.64 -$0.00 $381089



Asociar factura.

Siga los pasos a continuacion para asociar una factura:

n Al momento que coloque la cantidad, la ultima tabla se actualizara y mostrara las facturas que coinciden en cantidad vy
montos.

Es importante revisar que la factura sea la correcta y coincida con la informacidon que esta capturando, para finalizar de clic
en “Asociar a esta factura”

m (Y D ern
Facturas disponibles para asociar 2 Q Buscs
ASOCIAR A LINEAS CFDSUBTOTAL CFDIMPUESTOS CFDTOTAL = CFDSERIE CFDFOLIO CFDUUID CFDEMISORRFC CFDEMISORNOMBRE CFDRECEPTORRFC
Q Q Q ~ 3809.889.. Q Q Q Q Q Q

G i rrmce o 3285.25 525,64 EBJ 98682 CDUB20122JFA
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Siga los pasos a continuacion para asociar una factura:

El portal iniciara el proceso de Registro de factura, mostrando

este mensaje. Registrando Factura

n Una vez que su factura quede registrada, aparecera el siguiente
mensaje en su pantalla, de clic en “Ir a facturas” para finalizar y
de esta manera su factura quedara asociada.

Factura registrada

Se han agregado las lineas a la factura correct




