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proveedores.

Guia para generar embarques.




Generacion de embarqgues.

Siga los pasos a continuacion para generar un embarque:

Para generar un embarque inicie dando o (© cararsestn

clic en la opcién de “Ir a negocio” en
donde desee crearlo.

Bienvenido & s w Sl

Selecciona una marca para visualizar las OCs pendientes y da clic en Ir al Negocio para gestionar la informacién del negocio seleccionado

También puede encontrar esta opcion En
el menu situado en pantalla superior
izquierda.
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BA . continuacion se desplegard una penvenido s DRAXTON

Ordenes de compra DRAXTON
pantalla con las ordenes de compra
pendientes.

Ordenes de compra (pendientes) 11-08-2021-10-10-2021 | &

. DETALLE ORDEN/RELEASE FECHA SITE TIPO ESTATUS DESCRIPCION COMPRADOR MONEDA MONTO TERMINOS SHIPTO
Seleccione la orden de compra por . . e ge & N o o o o a
surtir y con la que generarda el (@verseate) () Bioseon serROvED e
embarque. (@verderate) (et ) 1080 APPROVED e
) APPROVED usD ]

@ Ver detalle ) § % 24/08/2021
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Generacion de embarque.

ﬂ Se abrira un listado con las lineas contenidas en
la orden de compra previamente seleccionadas.

.. . Lineas de orden de compra: 73663 & Q. Buscar
Elija las lineas que desea agregar al embarque
dando clic al check box gue aparece del lado . LINEA CANTIDAD DISPONIBLE ITEM CODE DESCRIPCION UM PRECIO MOQONEDA
izquierdo. Q Q Q Q Q Q Q
® 20 SERVICIO UsD
e 21 L L SERVICIO usD
EI Una vez seleccionadas las lineas que desee - SERVICio e
agregar al embarque debe dar clic en el botdn
, Agregar LIl
“Agregar lineas.” o + Agrcgar Lineas

IMPORTANTE: En caso de no encontrar la linea
que desea embarcar puede generar una
incidencia dando clic en “Crear incidencia.”
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Asociar factura al embarque.

B En la parte posterior aparecera un
resumen de las lineas agregadas,
aqui podra ajustar la cantidad a surtir

p.or cada linea, es importante revisar Agregar factura a lineas de compra D O sues
si los datos como subtotal, IVA,
. REMOVER LINEA ORDEN/RELEASE CANTIDAD ITEM CODE DESCRIPCION um PRECIO
retencion y total del embarque
. Q Q Q Q Q Q Q Q
coincida con su factura. : ,
( w )
Puede realizar cambios en las lineas
Subtotal VA Retencion Total

seleccionadas en <caso de ser 9
necesario para asegurar que el

embarque coincida con la factura que G ”
. . . Asociar a factura
va a relacionar en el siguiente paso.

E Si la informacion es correcta, de clic
en la opcion de “Asociar a factura.”
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Escenarios al asociar una factura al embarque.

El siguiente paso para completar el embarque
requiere el asociar una factura.

Para esto existen diferentes escenarios:

Hay una factura que coincide con el embarque

“ Si usted envio su factura al correo Encontramos 1 factura disponible para asociar a tu embarque ; Deseas asociarla a tu embargue?
validafactura@gis.com.mx el sistema buscara en
automatico dentro de las facturas disponibles Uuo -
gue coincidan con el total del embarque.
Si la busqueda arroja solo 1 coincidencia el
portal mostrara un mensaje proponiendo dicha
factura para completar el proceso.

Moneda
TOTAL

Fecha de comprobante

IMPORTANTE: Revisar que el folio fiscal de la
factura, la moneda, el total y la fecha de

comprobante coincida con los datos de la factura C @ Ver mas opciones )

gue desea asociar.



mailto:validafactura@gis.com.mx

RGIS

Escenarios al asociar una factura al embarque.

E Si usted envid su factura al correo validafactura@gis.com.mx el sistema buscara en automatico dentro de las facturas disponibles que
coincidan con el total del embarque.
Si la busqueda arroja mas de un resultado el portal le mostrara una tabla con todas las facturas en las que el total coincida con el de
su embarque para que usted elija la correctay complete el proceso.

IMPORTANTE: Revisar que el folio fiscal de la factura, la moneda, el total y la fecha de comprobante coincida con los datos de la
factura que desea asociar.

Facturas previamente validadas = Q Buscar
uuID Folio Fecha de comprobante RFC Receptor Receptor Moneda SubTotal Total
Q Q Q G a Q Q Q = -3

Seleccionar 15/08/2022 MXN
Seleccionar 15/08/2022 MXN
Seleccionar 15/08/2022 MXN
Seleccionar 15/08/2022 MXN
Seleccionar 15/08/2022 MXN

Seleccionar 15/08/2022 MXN
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Generacion de embarqgues.

Escenarios al asociar una factura al embarque.

Si usted NO envid previamente su

factura a validafactura@gis.com.mx, el
portal en automatico buscara dentro de
las facturas disponibles y al no
encontrar coincidencias en los totales
mostrara un mensaje indicando la falta
de una factura previamente validada.

En este escenario usted podra cargar su
factura, seleccionando la opcion de
“Cargar factura.”

Sino encontraste tu factura en el listado, puedes cargarla directamente aqui L Cargar Factura
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Generacion de embarqgues.

Validar y asociar facturas al embarque.

Cualquiera que sea el escenario (A, B o C) es necesario seleccionar los archivos de la factura que desee cargar para continuar con el
proceso de generar su embarque, de clic en la opcién de “Validar y Asociar Factura”.

Seleccionar UuID Folio Fecha de comprobante RFC Receptor Receptor

Q Q Q Q B Q Q

asleccionar ) 263186 15/08/2022

By —
) W L |

L

( Seleccionar ) 2635181 15/08/2022
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Documentos validados.

ﬂ Al validar el documentoy de no haber
ningun error en el proceso, el portal
mostrara el siguiente mensaje, indicando Documentos validados
gue la documentacioén es valida y que se
ha generado el embarque.

Para continuar, de clic en “Ver el detalle
del embarque.”
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Detalles del embarque.

En la siguiente pantalla se mostrara
un breve resumen del embarque
generado en el cual usted debe
colocar la fecha en la que se estima
se reciba en almacény algun
comentario en caso de ser necesario.

De clic en el botén “Guardar datos”
para guardar los cambios. Una vez
guardada la “Fecha estimada de
entrega” y los comentarios, el
embarque cambiara a estatus “En
transito”, dicho estatus es requerido
para que al llegar a su almacén

destino se pueda recibir el embarque.

Luego de guardar los datos se
habilitara el boton de “Ver
documento de embarque” el cual
desplegara la hoja a imprimir del
documento de embarque.

< Ver Embarques

Detalle de embarque 30913

UUID Factura Fecha de registro

06/04/2022

Comentario

Ordenes de compra

® Cancelar Embarque

< Ver Embarques
Detalle de embarque 30913

UUID Factura Fecha de registro

06/04/2022

Ordenes de compra

158882

© Cancelar Embarque

Fecha estimada de entrega Lugar de destino

06/04/2022

0
CiNSA

Fecha estimada de entrega Lugar de destino

06/04/2022

B Guardar datos

B Ver documento de embarque
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Embarque creado.

Datos del embarque

El portal generard un codigo QR con
los datos de su embarque, debera
descargar, guardar e imprimir.

Este documento se entregara junto
con la documentacionrequerida
por el negocio en el almacén de
destino.
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